
TEST ADMINISTRATIVO 4 de marzo de 2024 
 
1 ¿En qué título recoge la Constitución Española los derechos y deberes 
fundamentales? 

a) Titulo 1 
b) Titulo 4 
c) Titulo 6 

 
2 ¿Cuál de las siguientes afirmaciones, según el art. 22 de la Constitución Española es 
cierta? 

a) No se reconoce derecho a la Asociación. 
b) Las asociaciones sólo podrán ser disueltas o suspendidas en sus actividades 
por decisión exclusivo de su presidente. 
c) Se prohíben las asociaciones secretas y las de carácter militar 

 
3 Según el art. 63, corresponde al Rey: 

a) Al Rey corresponde declarar la guerra y hacer la paz, de manera unilateral y 
sin consulta previa a las Cortes Generales. 
b) Al Rey corresponde, previa autorización de las Cortes Generales, declarar la 
guerra y hacer la paz. 
c) Al Rey corresponde, previo referéndum nacional, declarar la guerra y hacer la 
paz. 

 
4 ¿Cuáles son las Instituciones de Autogobierno de la Comunidad de Madrid? 

a) La Asamblea, El Consejo de Gobierno y el Presidente de la Comunidad de 
Madrid 
b) La Consejería de Gobierno Autonómico 
c) La Delegación del Gobierno en la Comunidad Autónoma 

 
5 Según la ley 2/2003 de 11 de marzo de la Administración Local de la Comunidad de 
Madrid, los elementos del municipio son: 

a) el territorio, la población y la organización 
b) el presupuesto, el censo y los concejales 
c) el nombre, el escudo y la bandera 

 
6 Según el art. 2 de la ley 2/2003 de 11 de marzo ¿Cuál es la entidad local BÁSICA de 
la Comunidad de Madrid? 

a) la comarca 
b) la entidad local menor 
c) el municipio 

 
7 Según el art. 140 de la Constitución Española ¿a quién le corresponde el gobierno y 
la administración de los Municipios? 

a) al Gobierno de la Comunidad Autónoma a la que pertenezca 
b) a los funcionarios y Cuerpos Generales del Estado: Secretario, Tesorero e 
Interventor 
c) a los Ayuntamiento, integrados por los Alcalde y los concejales 
 



 
8 Debe formar parte necesariamente de la junta de contratación (señale la correcta) 

a) el Presidente de la corporación o en quien delegue 
b) el Interventor 
c) el Secretario 

 
9 Según el art. 27 del Reglamento Orgánico Municipal del Ayuntamiento de Aranjuez, 
las sesiones del Pleno podrán ser: 

a) ordinarias 
b) extraordinarias y extraordinarias de carácter urgente 
c) las opciones a y b son correctas. 

 
10 ¿Cuál es la primera fuente del Derecho Administrativo y que por tanto es la norma 
que prevalece sobre todas las demás? 

a) La Constitución 
b) la costumbre 
c) las ordenanzas 

 
11 Un contrato mixto de servicio y suministro se rige normativamente: 

a) Por la correspondiente a la obra.  
b) Indistintamente por las correspondiente a suministro o servicio.  
c) Por la correspondiente a la prestación de mayor valor estimado.  

 
12 Los contratos se perfeccionan:  

a) Con la adjudicación del órgano de contratación.  
b) Con la formalización. 
c) Con el inicio de la licitación.  

 
13 De conformidad con lo dispuesto en el artículo 3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, 
de Contratos del Sector Público, se considerarán poderes adjudicadores las siguientes 
entidades:  

a) Las Administraciones Públicas.  
b) Las Mutuas colaboradoras con la Seguridad Social.  
c) Las dos respuestas anteriores son correctas.  
 

14 Según el artículo 8.2 del texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado 
Público, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, los 
empleados públicos se clasifican en:  

a) Funcionarios de carrera e interinos.  
b) Funcionarios de carrera, interinos y personal laboral.  
c) Funcionarios de carrera, interinos, personal laboral y eventual.  

  



15 En el artículo 55 del texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado 
Público, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, se regulan 
los principios rectores para el acceso al empleo público. Además de los principios 
constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, en dicho artículo se recogen los 
principios que deben regir los procedimientos de selección. ¿Cuál de las siguientes 
opciones no constituye un principio rector de dichos procedimientos?:  

a) Adecuación entre el contenido de los procesos selectivos y las funciones o 
tareas a desarrollar.  
b) Agilidad, sin perjuicio de la objetividad, en los procesos de selección. 
c) Economía procedimental y del gasto público.  

 
16 En un municipio de 90.000 habitantes y con 25 Concejales integrantes del Pleno, el 
número máximo de personal eventual a designar será:  

a) 25  
b) 20  
c) 13  
 

17 En el artículo 10 del texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado 
Público, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, se 
establecen las circunstancias expresamente justificadas de necesidad y urgencia que 
determinan la contratación de funcionarios interinos. Entre dichas circunstancias figura 
la siguiente:  

a) El exceso o acumulación de tareas por plazo máximo de siete meses, dentro 
de un periodo de doce meses.  
b) El exceso o acumulación de tareas por plazo máximo de nueve meses, dentro 
de un periodo de dieciocho meses.  
c) El exceso o acumulación de tareas por plazo máximo de nueve meses, dentro 
de un periodo de doce meses.  

 
18 Las fases del procedimiento de Responsabilidad Patrimonial de la Administración 
son: 

a) Inicio, instrucción y terminación. 
b) Instrucción y terminación. 
c) Ninguna es correcta. 

 
19 Según establece la LO 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres 
y hombres, ambos son iguales:  

a) En dignidad humana  
b) En derechos y deberes.  
c) Las dos anteriores son correctas.  
 

20 Según indica la LO 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y 
hombres, ¿es lo mismo “acoso sexual” que “acoso por razón de sexo”?  

a) Sí.  
b) Lo deja a interpretación judicial.  
c) No.  

  



21 El trato desfavorable a las mujeres relacionado con el embarazo o la maternidad, 
conforme a lo señalado en la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo para la igualdad 
efectiva de mujeres y hombres:  

a) Constituye una discriminación indirecta por razón de sexo.  
b) Constituye una discriminación directa por razón de sexo.  
c) Constituye una discriminación directa, si se derivan consecuencias 
económicas desfavorables para la mujer.  

 
22 La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y 
hombres, desarrolla dos artículos de la Constitución española que proclaman el derecho 
a la igualdad y la no discriminación por razón de sexo. ¿Qué artículos son?:  

a) El artículo 16 y el artículo 9.3. 
b) El artículo 18 y el artículo 9.1.  
c) El artículo 14 y el artículo 9.2.  

 
23 Conforme a lo establecido en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevención de 
Riesgos Laborales, el Comité de Seguridad y Salud se reunirá:  

a) Anualmente.  
b) Trimestralmente.  
c) Una vez al mes.  
 

24 El Comité de Seguridad y Salud tiene, entre otras, la siguiente competencia, 
conforme a lo establecido en el artículo 39.1 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de 
Prevención de Riesgos Laborales:  

a) Paralizar la actividad empresarial cuando suponga un riesgo grave e 
inminente para la salud de los trabajadores.  
b) Reunirse anualmente con los Delegados de Prevención. 
c) Promover iniciativas sobre métodos y procedimientos para la efectiva 
prevención de los riesgos.  

 
25 Un ciudadano no puede presentar un documento en el Registro de Entrada del 
Ayuntamiento de Aranjuez mediante:  

a) Correo electrónico 
b) Entrega presencial 
c) Registro electrónico general de la Administración General del Estado 

 
26 El archivo electrónico único es  

a) El conjunto de expedientes y documentos electrónicos, así como 
digitalizados que corresponden a procedimientos finalizados, que cada 
Administración deberá mantener y custodiar 

b) El conjunto de expedientes y documentos electrónicos que corresponden a 
procedimientos finalizados, que cada Administración deberá mantener y 
custodiar 

c) El conjunto de expedientes y documentos digitalizados que corresponden a 
procedimientos finalizados, que cada Administración deberá mantener y 
custodiar 

 
 



27 La información pública se define como los contenidos o documentos, cualquiera que 
sea su formato o soporte, que obren en poder alguno de los sujetos incluidos en el 
ámbito de aplicación del  

a) Título I de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno, 

b) Título II de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno, 

c) Título III de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno, 

 
28 La información sobre las competencias ejercidas y los servicios propios o asumidos 
por el Ayuntamiento, con indicación de la disponibilidad de cada uno de ellos y de sus 
prestaciones concretas deberá ser publicada en: 

a) el portal del ayuntamiento    
b) la sede electrónica del ayuntamiento 
c) tablón de anuncios del ayuntamiento 
 

29 Aquella dirección electrónica regulada y normalizada disponible para todos los 
ciudadanos (personas, físicas y jurídicas) que quieran realizar trámites a través de redes 
de telecomunicaciones cuya titularidad, gestión y administración corresponde a una 
Administración Pública, órgano o entidad administrativa en el ejercicio de sus 
competencias es: 

a) Una oficina virtual  
b) Una sede electrónica 
c) Un portal de atención ciudadana 

  
30 Cuál de estos organismos tiene funciones de Ventanilla Única en Aranjuez 

a) Ayuntamiento de Aranjuez.  
b) Patrimonio Nacional. Delegación de Aranjuez.   
c) Los dos 

 
31 La normativa de protección de datos de carácter personal no considera datos 
sensibles a:  

a) Datos sexuales 
b) Historial médico  
c) Número de teléfono  

 
32 ¿En qué municipios existe Junta de Gobierno Local? 

a) En los que tienen población superior a 5.000 habitantes. 
b) En todos los municipios. 
c) Solo en los que determine el Pleno municipal. 

  



33 En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se produzca su 
paralización por causa imputable al mismo: 

a) La Administración le advertirá que, transcurridos seis meses, se producirá la 
caducidad del mismo. 
b) La Administración le advertirá que, transcurridos dos meses, se producirá la 
caducidad del mismo. 
c) La Administración le advertirá que, transcurridos tres meses, se producirá la 
caducidad del mismo. 

34 Los convenios que suscriban las Administraciones Públicas, los organismos públicos 
y las entidades de derecho público vinculados o dependientes y las Universidades 
públicas, deberán corresponder a alguno de los siguientes tipos: 

a) Convenios interadministrativos firmados entre dos o más Administraciones 
Públicas, o bien entre dos o más organismos públicos o entidades de derecho 
público vinculados o dependientes de distintas Administraciones públicas, y que 
podrán incluir la utilización de medios, servicios y recursos de otra Administración 
Pública, organismo público o entidad de derecho público vinculado o 
dependiente, para el ejercicio de competencias propias o delegadas. 
b) Convenios firmados entre una Administración Pública u organismo o entidad 
de derecho público y un sujeto de Derecho privado 
c) Las dos respuestas anteriores son correctas. 

 
35 ¿Qué tributo de los indicados es de imposición obligatoria para un Ayuntamiento? 

a) Impuesto sobre incremento de valor de los terrenos. 
b) Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y obras. 
c) Impuesto sobre Bienes Inmuebles 

 
36 ¿Qué mayoría es necesaria en el Pleno para aprobar una Ordenanza Fiscal? 

a) Mayoría absoluta 
b) Mayoría de dos tercios 
c) Mayoría simple 

 
37 Contra la aprobación definitiva de las Ordenanzas fiscales cabe presentar: 

a) Recurso de reposición 
b) Recurso contencioso administrativo 
c) Recurso de alzada 

 
38 ¿Qué actos administrativos tienen eficacia retroactiva? 

a) En todo caso, cuando se dicten en sustitución de actos anulados. 
b) Los actos administrativos no tienen eficacia retroactiva. 
c) Los que produzcan efectos favorables al interesado, siempre que los 
supuestos de hecho existieran ya en la fecha a que se retrotraiga el acto y no se 
lesionen los derechos de terceros. 

  



39 Frente a un acto dictado por la Alcaldía, ¿Se puede interponer recurso para ante el 
Pleno del Ayuntamiento? 

a) Se pueden interponer los recursos de alzada y de reposición a la elección del 
interesado 
b) Sólo se puede interponer el recurso de alzada al ser el pleno superior 
jerárquicamente respecto del Alcalde 
c)No se puede interponer el recurso de alzada porque el Alcalde no depende 
jerárquicamente del Pleno. 

 

40 La gestión del presupuesto de gastos, en las entidades locales, se realizará en las 
siguientes fases cuyo contenido se establecerá reglamentariamente: 

a) Autorización de gasto, Disposición o compromiso de gasto, Reconocimiento o 
liquidación de la obligación, Ordenación de pago y transferencia. 
b) Autorización de gasto, Disposición o compromiso de gasto, Reconocimiento o 
liquidación de la obligación y Ordenación del pago. 
c) Autorización del presupuesto, Disposición o compromiso de gasto, 
Reconocimiento o liquidación de la obligación y Ordenación de pago. 

 
41 Cómo ha de ser el daño alegado en las reclamaciones de responsabilidad 
patrimonial? 

a) Directo y resarcible. 
b) Efectivo, evaluable económicamente e individualizado con relación a una 
persona o grupo de personas. 
c) Susceptible de valoración y demostrable. 

 
42 De conformidad con el artículo 59 el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, 
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de las Haciendas Locales, indique 
qué impuestos son de exacción obligatoria por los Ayuntamientos: 

a) Impuesto sobre Bienes Inmuebles e Impuesto sobre Actividades Económicas. 
b) Impuesto sobre Bienes Inmuebles, Impuesto sobre Actividades Económicas e 
Impuesto sobre vehículos de Tracción Mecánica. 
c) Impuesto sobre Bienes Inmuebles, Impuesto sobre Actividades Económicas, 
Impuesto sobre vehículos de Tracción Mecánica, Impuesto sobre 
Construcciones, Instalaciones y Obras y el Impuesto sobre el Incremento de 
Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. 

 

  



43 El artículo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
común de las Administraciones Públicas establece que tienen obligación de relacionarse 
a través de medios electrónicos con las Administraciones Públicas para la realización 
de cualquier trámite de un procedimiento administrativo, entre otros: 

a) Los empleados públicos para todos los trámites y actuaciones que realicen 
ante ella. 
b) Las sociedades anónimas cuyo capital social sea inferior a 50.000 euros 
c) Los empleados públicos de las Administraciones Públicas, para los trámites y 
actuaciones que realicen con ellas por razón de su condición de empleados 
públicos, en la forma en que se determine reglamentariamente por cada 
Administración. 

 
44 Cuando se introduce una fórmula en una celda, lo primero que hay que introducir es: 
 a) Los paréntesis 
 b) Las comillas 
 c) El signo igual 
 
45 De las siguientes extensiones de ficheros, indica la que no corresponde a un 
programa de tratamiento de textos 

 a) odt 
 b) doc 
 c) odb 
 
46 ¿Qué características les pertenece a los navegadores? 

a) Navegación por pestañas, bloqueadora de ventanas emergente, gestora de     
     descargas 

b) Su uso facilita enormemente la obtención de un listado de páginas web que 
contienen información sobre el tema que nos interesa 

 c) Protege el computador de virus y posibles amenazas 
 
47 De forma predeterminada los documentos en Word se encuentran en la vista 

a) Diseño Web 
b) Diseño de impresión 
c) Borrador 

 
48 ¿Cuál de las siguientes combinaciones de teclas activaría el estilo de fuente cursiva 
en Word? 

a) Ctrl + C 
b) Ctrl + S 
c) Ctrl + K 

 
49 ¿Qué tecla o combinación de teclas permite la tabulación dentro de una misma celda 
que forma parte de una tabla en Word? 

a) Tab 
b) Ctrl+ Tab 
c) Intro 

 



50 Para enviar y recibir mensajes seguros podemos utilizar los llamados…. 
a) Cortafuegos 
b) Anti-Spam 
c) Identificadores digitales 

 
 

RESERVA 

51 Según la normativa vigente autonómica los archivos electrónicos únicos de las 
Entidades Locales madrileñas, estarán adscritos y dependerán: 

a) del órgano de dirección y coordinación competente en materia de informática  
b) del órgano de dirección y coordinación competente en materia de cultura   
c) del órgano de dirección y coordinación competente en materia de archivos, 

gestión de documentos y patrimonio documental del Subsistema de Archivos  
 
52 Las fuentes del Derecho administrativo son formas de cómo se va a manifestar el 
derecho administrativo en su vigencia, varían según el ordenamiento jurídico de un país 
y habitualmente son: 

a) La Constitución, las leyes, Decretos leyes, reglamentos y ordenanzas 
b) Doctrinas y jurisprudencia 
c) todas las respuestas son correctas 
 

53 De acuerdo con el artículo 44 de la Ley 39/15 de 1 de octubre, de Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, cuando los interesados en un 
procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la notificación, o bien, intentada 
ésta, no se hubiese podido practicar: 

a) La notificación se hará por medio de un anuncio publicado en el “Boletín Oficial 
del Estado” 
b) La notificación se hará por medio de un anuncio publicado en el “Boletín Oficial 
del Estado” y en la Sede Electrónica del Ayuntamiento. 
c)La notificación se hará por medio de un anuncio publicado en el “Boletín oficial 
de la Provincia” 

 
54 Tienen la consideración de tributos propios de la hacienda de las entidades locales: 

a) Los impuestos municipales, únicamente. 
b) Los impuestos, tasas, contribuciones especiales, así como recargos exigibles 
sobre los impuestos de otras comunidades autónomas o de otras entidades 
locales 
c) Los impuestos, tasas, contribuciones especiales, precios públicos, así como 
los recargos exigibles sobre los impuestos de otras comunidades autónomas o 
de otras entidades locales de otras entidades locales. 

 
55 Al ejercicio presupuestario, que coincidirá con el año natural, se imputarán: 

a) Los derechos y obligaciones reconocidos en el ejercicio, cualquiera que sea 
el periodo de que deriven. 
b) Los derechos y obligaciones liquidados y reconocidos en el ejercicio y que 
deriven de dicho periodo. 
c ) Los derechos liquidados en el ejercicio, cualquiera que sea el período de que 
deriven; y las obligaciones reconocidas durante el ejercicio. 


